I1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES -

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE ALTA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratacdo de um Facilitador de oficina para SCFV e Facilitador de oficina de croché, bordados,
professor de aula de violdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UN. DE Valor
N° | ESPECIFICACAO MEDIDA | QUANTIDADE | unitario Valor total
1 Facilitador de oficina SCFV MES 4 R$1.800,00 | R$7.200,00
Facilitador de oficina de R$1.800,00
2 croché, bordados, etc... MES 4 R$7.200,00
3 Professor de aula de violao AULA 100 AULAS RS 61,68 R$6.168,00

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
14.133/2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 4 meses contados a partir da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

O Facilitador de Oficina para o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) ¢
responsavel por planejar, coordenar e executar atividades que promovam a integracao,
convivéncia social e o fortalecimento de vinculos entre os participantes. O objetivo ¢ contribuir
para o desenvolvimento social e emocional dos participantes, promovendo cidadania, autonomia
e inclusao social. O Facilitador de Oficina de Croché ¢ responsavel por ensinar técnicas de
croché aos participantes, promovendo habilidades manuais, criatividade e bem-estar. O objetivo
¢ proporcionar uma atividade terapéutica, incentivar a socializagao e o desenvolvimento pessoal
por meio do artesanato. A contratagdo de um professor de violdo para ministrar aulas em
programas sociais ¢ educativos ¢ uma iniciativa estratégica para promover o desenvolvimento
cultural, social e pessoal dos participantes, um professor de violdo ¢ essencial para promover o
desenvolvimento artistico, cultural, social e pessoal dos participantes. Esta agdo contribuira
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significativamente para a inclusdo social, a valorizagao cultural, o bem-estar e o fortalecimento
da comunidade, resultando em beneficios duradouros para todos os envolvidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

Nao ha exigéncia de garantia de contratacao.
5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de Entrega

O prazo da prestacao de servigo serd de imediato a partir da entrega da Solicitagdo de Fornecimento
ao prestador de servigo.

O sucesso na execu¢ao de contratos para facilitadores de oficinas de SFCV, croché e bordados, assim
como para professores de aula de violao, dependem fundamentalmente da eficacia na defini¢ao e no
alcance dos objetivos educacionais e formativos estabelecidos. Desde o planejamento inicial até o

encerramento das atividades, ¢ essencial seguir uma abordagem estruturada que promova o
aprendizado significativo e a realizagdo dos participantes.

Para o facilitador de oficina de SFCV, isso implica em fornecer um ambiente de aprendizagem rico
em conhecimento técnico sobre os sistemas, através de metodologias que incluam teoria,
demonstragdes praticas e feedback constante. O objetivo ¢ ndo apenas transmitir conhecimentos, mas
também capacitar os participantes a compreenderem e aplicarem esses conceitos em contextos reais,
promovendo assim a conscientiza¢ao sobre sustentabilidade e tecnologias limpas.

Da mesma forma, para o facilitador de oficina de croché e bordados, o contrato deve assegurar uma
abordagem que desenvolva habilidades artisticas e técnicas avangadas, através de instrucdes
detalhadas, praticas supervisionadas e estimulo a criatividade. O foco estd na capacitacdo dos
participantes para criarem pecas Unicas ¢ expressivas, promovendo o aprendizado pratico e a

autoconfian¢a no dominio dessas habilidades tradicionais.

Para o professor de aula de violdo, o contrato visa estabelecer um ambiente de ensino dindmico e
inclusivo, onde os objetivos educacionais incluem o desenvolvimento técnico e interpretativo dos
alunos. Isso requer ndo apenas competéncia técnica no instrumento, mas também uma abordagem
pedagogica que inspire € motive os alunos a explorarem seu potencial musical de forma pessoal e
coletiva.

Ao longo de cada contrato, a avaliagdo continua do progresso dos participantes ¢ a adaptacdo das
estratégias de ensino sdo essenciais para garantir que os resultados pretendidos sejam alcancados. O
feedback dos participantes desempenha um papel crucial na melhoria continua das oficinas e aulas,
garantindo que estas atendam as expectativas e necessidades individuais de aprendizagem.

Em conclusdo, a execugdo eficaz de contratos para facilitadores de oficinas de SFCV, croché e
bordados, e professores de violdo ndo se limita apenas a entrega de contetido, mas sim a criagdo de
experiéncias educacionais transformadoras que capacitam, inspiram e enriquecem a vida dos
participantes. Ao seguir uma abordagem estruturada e focada nos objetivos, podemos assegurar nao
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apenas a realizacdo dos resultados pretendidos, mas também o impacto positivo e duradouro dessas
atividades na comunidade educacional e cultural.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avangadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). Fiscal do Contrato — Daiane
Henckmaier 021/2024.

Lein® 14.133 de 01 de Abril de 2021

Art. 117. A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicao.

§ 1° O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

§ 2° O fiscal do contrato informaréa a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracdo, que deverdo dirimir dividas e subsidid-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execucao contratual.

§ 4° Na hipotese da contratacdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

II - a contratacao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.
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Fiscaliza¢ao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenaré a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

6.11.0 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para

fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).
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O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contrato para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos
termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Liquidacao

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem
onus ao contratante;

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacao
da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice a ser avaliado pela contadora do municipio sobre corre¢do monetaria.
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Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagcdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O Processo Licitatorio sera realizado através da Lei 1.631 de 31 de maio de 2023. Dispoe
sobre o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte, sediadas no Municipio de Ponte Alta ou na microrregido geografica da AMURES, nas
contratacdes publicas de bens, servicos e obras, no Ambito da Administracao Publica
municipal, e da outras providéncias.

A forma e sele¢ao do fornecedor pelo menor preco na forma de Dispensa de Licitacao
estabelecida pelo art. 75, inciso II da Lei de Licitacdoes e Contratos n° 14.133/21.

Lein® 14.133 de 01 de Abril de 2021
Art. 28. Sao modalidades de licitacao:
I - Pregdo;

II - Concorréncia;

I1I - concurso;

IV - Leildo;

V - Didlogo competitivo.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto serd parcelado, conforme a necessidade da demanda a ser atendida.

Exigéncias de habilitacao

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa (pessoa fisica) interessada e de seu s6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9. Processo especifico para a regido da AMURES — SC

8.10. Habilitacdo Técnica: Facilitador de oficina SCFV - Ensino Médio Completo, estar cursando Ensino
Superior

Facilitador de oficina de croché, bordados, etc...: Ensino Médio Completo
Professor de aula de violao: Curso especializado na area, Ensino Médio Completo
8.11.Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.16.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz

8.18.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.19.Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.21.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.22.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes /Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.25.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.27.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.28.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 20.568,00
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8.29. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacao; ou

poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: Secretaria de Administragao

Fonte de Recursos: 3.1.90.00.00.00.00.00 1.500.0000 D 20 R$
21.600,00

D 106 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.0000

Programa de Trabalho: MENSAL;

II) Elemento de Despesa: RECURSOS ORDINARIOS;
IIT) Plano Interno: ANUAL;

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ponte Alta, 05 de agosto de 2024.

MARCIA FERREIRA ZART

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel



